关于评选2013年优秀教师、先进教学管理工作者、

优秀多媒体课件和优秀教案活动的通知

各系部及相关教学部门：

为提高教师教学和教学管理人员工作积极性，促进教育教学质量和教学管理水平的提高，发挥优秀和先进的榜样、示范和带动作用，经学院研究决定，拟组织评选2013年优秀教师40名，先进教学管理工作者17名，优秀多媒体课件30个和优秀教案30个，并予以表彰。
1、参与优秀教师、优秀多媒体课件和优秀教案的个人，向所在系（部）提出参评申请，由教师本人向系（部）提供相关材料并作工作情况汇报，系（部）评审组按院评审组下达的名额等额评选出优秀教师、优秀多媒体课件、和优秀教案。并于2013年12月30日前，由各系（部）统一将本系（部）评选出的优秀教师、优秀多媒体课件、优秀教案推荐表和相关材料交教务处。
2、参与先进教学管理工作者评选的个人，向所在教学部门提出参评申请，由本人向教学部门评审小组作工作情况汇报，各系（部）评审组可向院评审组推选出一名先进教学管理工作者人选，其他教学部门可按规定的名额等额评选（具体名额见附件），并于2013年12月30日前将填写好的推荐表和先进事迹材料交教务处。
3、学院评审组在元月上旬进行集中评选。

附件：

1、评优评先名额分配表

2、优秀教师评选办法（试行）和推荐表

3、先进教学管理工作者评选办法（试行）和推荐表

4、优秀多媒体课件评选办法（试行）和推荐表

5、优秀教案评选办法（试行）和推荐表
教  务  处

                                 2013年12月18日  
附件1：
评优评先名额分配表
	部  门
	优秀教师名额（名）
	先进教学管理工作者名额（名）
	优秀多媒体
  课件名额（个）
	优秀教案名额（个）

	教务处
	
	3
	
	

	督导室
	
	1
	
	

	实验实训中心
	
	2
	
	

	网络中心
	
	2
	
	

	护理系
	5
	1
	4
	4

	临床系
	2
	1
	2
	2

	药学系
	2
	
	1
	1

	医学影像和医学技术系
	3
	1
	3
	3

	中职部
	
	
	
	

	基础医学部
	4
	1
	2
	2

	计算机系
	3
	
	3
	3

	农学系
	3
	1
	1
	1

	机械工程系
	3
	
	2
	2

	建筑工程系
	2
	1
	1
	1

	旅游管理系
	1
	
	1
	1

	汽车技术系
	1
	1
	1
	1

	外语人文教育系
	4
	
	3
	3

	财经系
	3
	2
	2
	2

	公共课部
	3
	
	3
	3

	思政部
	1
	
	1
	1

	合计
	40
	17
	30
	30


附件2：
优秀教师评选办法（试行）
一、评选对象、时间、内容和步骤
  1、评选对象：全院所有专任教师（含未脱产的系部副主任）
  2、评选材料覆盖时间：2013年上、下期

  3、评选条件：

   ⑴、教学工作量、授课质量、授课秩序、考试与监考、系部教研室活动、听课情况等。

⑵、教学态度、教学内容、教学方法、对学生能力培养等。

⑶、师生测评。
⑷、教学改革与教学研究。
参评教师将上述等内容写成优秀事迹材料（1500字以内）。
  4、评选步骤：

   ⑴、2013年12月25日前，教师向所在系（部）提出参评申请，各系（部）组织初评，每个系（部）按院评审组下达的名额等额评选出优秀教师人选，并且提供相关材料。

⑵、学院评审组对各系（部）评选出的优秀教师予以复评。

⑶、报请院长办公会议研究，确定优秀教师。

二、表彰和奖励

学院对评选出的优秀教师予以表彰，颁发荣誉证书，并给予一定的物质奖励。

三、本办法由教务处负责解释。

                                            教   务   处

                                          2013年12月18日  
      永州职业技术学院优秀教师推荐表

	姓    名
	
	年龄
	
	所学专业
	
	职   称
	

	所属系部
	
	所属教研室
	

	本人基本情况及优秀事迹简介：

                                                                   签名：

                                                                      年    月    日

	系（部）推荐意见：

                                                        系主任签名（盖章）：

                                                                     年    月    日

	院评审组复评意见：

                                                                 签名：

                                                                   年    月    日


附件3：
“先进教学管理工作者”评选办法(试行)
一、“优秀教学管理工作者”评选对象、评选条件和时间
1、评选对象：在各系部工作一年以上和教务、督导、实验实训中心、网络中心等部门从事教学管理工作的人员（含脱产的系部负责人）。

2、参评材料覆盖时间：2013年上、下期
3、评选条件：
⑴、热爱社会主义祖国，坚持党的基本路线，忠诚党的教育事业，模范履行教学管理工作职责，具有良好的职业道德。
⑵、认真完成本职工作，做到积极、主动，管理育人，服务育人。在学校管理、服务、建设方面成绩突出。

⑶、努力工作，大胆创新，所做工作得到所在教学部门同事和学生的好评。

⑷、模范遵守学校的规章制度。
二、评选办法
参与先进教学管理工作者评选的个人，向所在教学部门提出参评申请，由本人向教学部门评审小组作工作情况汇报，各系（部）、评审组可向院评审组推选出一名先进教学管理工作者人选，再将填写好的推荐表和先进事迹文字材料交教务处，其他教学部门可按规定的名额等额评选。
院评审组对各教学部门上报的先进教学管理工作者人选进行复评，报请院长办公会研究，确定先进教学管理工作者。

三、表彰和奖励

学院对评选出的先进教学管理工作者予以表彰，颁发荣誉证书，并给予一定的物质奖励。

四、本办法由教务处负责解释。

                                             教  务  处

                                           2013年12月18日 
永州职业技术学院先进教学管理工作者推荐表

	姓    名
	
	年龄
	
	所学专业
	
	职  称
	

	所属教学部门
	

	本人基本情况及优秀事迹简介：

                                                                   签名：

                                                                      年    月    日

	系（部）推荐意见：

                                                          系主任签名（盖章）：

                                                                     年    月    日

	院评审组复评意见：

                                                                 签名：

                                                                   年    月    日


附件4：
优秀多媒体课件评选办法（试行）

一、评选范围与条件
1、多媒体课件制作人为我院专（兼）职教师；
2、多媒体课件制作要具备创造性、先进性、科学性和教学适用性。申报多媒体课件必须为原创作品（申报的课件不能为教材自带的课件或网络下载的课件）且多媒体课件的内容涵盖整本教材。
3、多媒体课件的内容适合于我院相关专业的课堂教学或实践教学。课件应做到选题合理、内容丰富、素材良好、技术先进，能够体现计算机作为教学媒体的特点，能取得其它教学手段不易取得的效果。

二、评选基本要求：
1、课件的教学目标明确，紧扣教学大纲，选题恰当，适合教学和学习对象需要，深入浅出，易于接受，例题典型，练习分量恰当，注重启发式教学和创新能力的培养。
2、内容科学正确，无知识错误，层次清楚，逻辑性强，图像、仿真形象设计准确真实，素材选取、名词术语，操作程序符合规范。

    3、技术性能好，图像、动画、声音、文字组合设计合理，画面清晰，色彩逼真，文字醒目。

    4、有艺术性、创造性发挥多媒体潜力，内容与形式创意新颖，构思巧妙，赏心悦目。

    5、实用性强，界面友好，操作简便。

三、评选办法

参与优秀多媒体课件评选的个人，向所在系（部）提出参评申请，由教师本人向系（部）提供相关材料并作工作情况汇报，系（部）评审组按院评审组下达的名额等额评选出优秀多媒体课件。并于2013年12月30日前，由各系（部）统一将本系（部）评选出的优秀多媒体课件推荐表和相关材料交教务处。

院评审组对各系（部）上报的优秀多媒体课件进行复评，报请院长办公会研究，确定优秀多媒体课件。

四、表彰和奖励
学院对评选出的优秀多媒体课件的个人予以表彰，颁发荣誉证书，并给予一定的物质奖励。

五、本办法由教务处负责解释。

                                          教  务  处

                                       2013年12月18日   
永州职业技术学院优秀多媒体课件推荐表
	课程名称
	

	选用教材
	

	教学对象
	专业：                  层次：               年级：

	教师姓名
	
	年龄
	
	职称（专业）
	

	所属教研室
	

	所属系（部）
	

	系（部）推荐意见：

                                                        签名：

                                                              年    月    日

	院评审组复评意见：

                                                        盖章：

                                                             年    月    日


附件5：
永州职业技术学院优秀教案评选办法（试行）

一、评选对象及要求：

  1、参加评比人员为我院担任教学任务的专兼职教师；

  2、参评教案为参评教师当年所承担课程之一门课程的纸质完整教案；

  3、参评的教案应自主编写，不得抄袭；

  4、参评教案应注意与教学大纲、教学日历、教材的关联性，教案应覆盖如下内容：

⑴、本单元或章节的教学目的与要求；

⑵、授课主要内容；

⑶、重点、难点及对学生的要求（掌握、熟悉、了解、自学）；

⑷、辅助教学情况（多媒体课件、板书、绘图、标本）；

⑸、复习思考题；

⑹、参考教材（资料）；
⑺、本单元或者本章节小结。
  5、教案应根据不同的授课对象和专业特点，突出讲解内容的重点和难点；

  6、教案应体现教学理念的创新性和教学方法的多样性；

  7、教案内容应反应学科发展的动态；

  8、教案内容应体现技能培养。

  上述要求也是教学管理部门对教师教案进行随机检查时的依据。

优秀教案评选带有教学检查性质，各系（部）对此项活动要高度重视，务必按照规定程序和要求进行组织，择优选拔。

二、评选程序与办法：

1、各系（部）成立由系（部）主任为组长的评选工作小组（小组成员不得少于3人），对本学期该系（部）所有授课教师的教案进行初评。

  2、各系（部）在认真组织本系（部）评选的基础上，按照院评审组下达的名额评出优秀教案。并填写《永州职业技术学院优秀教案评选推荐表》，系部签署推荐意见后报教务处。

  3、院评审组对各系（部）上报的优秀教案进行复评，并报请院长办公会议研究，确定优秀教案。
三、时间安排

各系部优秀教案评选应于12月30日前完成，12月30日前将本系评选的优秀教案及推荐表交教务处。
四、表彰和奖励

    学院对评选出的优秀教案的个人予以表彰，颁发荣誉证书，并给予一定的物质奖励。
五、本办法由教务处负责解释。
                                            教   务   处

                                          2013年12月18日  
永州职业技术学院优秀教案推荐表

	课程名称
	

	选用教材
	

	教学对象
	专业：                层次：                年级：

	教师姓名
	
	年龄
	
	职称（专业）
	

	所属教研室
	

	所属系（部）
	

	系（部）推荐意见：

                                                        签名：

                                                              年    月    日

	教务处审查意见：

                                                        盖章：

                                                             年    月    日


